Zarzadzenie Nr. 6,‘”2024

Prezydenta Miasta Bvdgoszczy
z dnia . 28.. Ol 20211

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu przy ul. Gdanskiej 5
w Bydgoszczy

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020 r. poz. 713, 1378) oraz uchwaty Nr XXX1/722/20 Rady Miasta Bydgoszczy Rady Miasta
Bydgoszezy z dnia 25 listopada 2020 r. w sprawie przyjecia Programu wspolpracy Miasta
Bydgoszezy z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego w roku 2021

zarzadza sig, co nastepuje

§1. W zarzadzeniu Nr 524/2018 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 12 wrzesénia
2018 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Bydgoskiego Centrum
Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu przy ul. Gdanskiej 5 w Bydgoszezy, zalacznik nr 1
otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych
i Wolontariatu przy ul. Gdanskiej 5 w Bydgoszczy oglasza si¢ w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Bydgoszczy oraz na stronie internetowej Miasta — www.bydgoszcz.pl/bcopw

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Zespotu ds. Wspierania Organizacji
Pozarzadowych 1 Wolontariatu.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

W zwiazku decyzja o wprowadzeniu nowych mozliwosci wsparcia podmiotéw pozarzadowych
w ramach biezacych dziatan Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu
(BCOPW) przy ul. Gdanskiej 5 w Bydgoszczy koniecznym jest zaktualizowanie regulaminu
oraz dokumentéw wykorzystywanych przy podpisywaniu uméw o wspétpracy BCOPW
z podmiotami pozarzadowymi, stanowiacych zalacznik nr 1 do zarzadzeniu Nr 524/2018
Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 12 wrzesnia 2018 r.






Zatacznik 6"’ !202'?

do Zarzadzenia Nr .7........07 "
Prezydenta Miasta Bydgoszczy

z dnia 2304 20211,

REGULAMIN
BYDGOSKIEGO CENTRUM ORGANIZACIJI POZARZADOWYCH | WOLONTARIATU (BCOPW)

1. Celem istnienia Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzagdowych i Wolontariatu (BCOPW) jest
stwarzanie warunkow do dzialania i rozwoju bydgoskim organizacjom pozarzagdowym oraz
wolontariuszom dziatajgcym w sferze pozytku publicznego na rzecz mieszkaricow Bydgoszczy,
z wylaczeniem dziatan o charakterze politycznym, religijnym oraz komercyjnym.

2. Miasto prowadzi BCOPW w partnerstwie z organizacjami pozarzagdowymi. Obstuge BCOPW
stanowig pracownicy Zespotu ds. Wspierania Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu UMB oraz
pracownicy punktu informacyjnego ,Welcome Desk” prowadzonege przez organizacje
pozarzgdowg wytoniong w otwartym konkursie ofert.

3. Wspieranie i pomoc w dziataniach bydgoskich organizacji pozarzagdowych BCOPW realizuje poprzez
nieodptatne:

1) Udostepnianie swoich zasobow:
a) pomieszczen?

* SALA KOLUMNOWA 1 —galeria
* SALA KOLUMNOWA 2

* SALA KONFERENCYJNEJ

* SALANR2

* SALANR3

¢« SALANRA4

* SALANRS

b) 48 szafek, w celu przechowywania dokumentow i materiatéow.

c) sprzetu: komputera z dostepem do Internetu, rzutnika, flipchartu, tablic
multimedialnych, sztalug, systemu wystawienniczego (wewnetrznego znajdujgcego
sie w przestrzeni wystawienniczej oraz tablic do uzytku zewnetrznego) ,
nagtosnienia, projektoréw reklamowych LED.

2) Udostepnianie adresu BCOPW na cele korespondencyjne organizacji;
3) Udostepnienie adresu BCOPW jako adresu siedziby organizacji;
4) Wspieranie Uzytkownikéw poprzez doradztwo, szkolenia, udzielanie informacji;

5) Upublicznianie i promocje dziatant aktywnych bydgoskich organizacji pozarzagdowych;

! Wzory ukfadu poszczegdlnych sal znajdujg sie na stronie internetowej Miasta Bydgoszczy: www.bcopw.pl



10.

11.

12.

6) Dziatania na rzecz rozwoju i promocji wolontariatu;
7) Integrowanie spotecznosci lokalnej

Uzytkownikami zasobéw BCOPW moga by¢ organizacje pozarzadowe tj. podmioty prowadzgce
dziatalno$¢ pozytku publicznego (w rozumieniu Ustawy z 23 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie) na terenie Bydgoszczy lub dziatajgce na rzecz mieszkancow
Bydgoszczy, nieformalne grupy inicjatywne zmierzajace do zarejestrowania swojej dziatalnosci na
terenie Bydgoszczy i/lub dziatajgce na rzecz mieszkancow Bydgoszczy i wolontariusze.

Uzytkownicy uzyskujg prawo do korzystania z zasobow BCOPW po podpisaniu Umowy
o wspdtpracy (zatacznik nr 1) oraz odpowiednich zafgcznikéw (w zaleznosci od potrzeb
uzytkownika).

BCOPW jest czynny w godzinach od 8:00 do 20:00 od poniedziatku do pigtku, w soboty od 10:00 do
14:00. W uzasadnionych, uzgodnionych z Koordynatorem Zespotu ds. Wspierania Organizacji
Pozarzadowych i Wolontariatu przypadkach jest mozliwe korzystanie z zasobdw BCOPW w soboty
do godz. 17.00.

W niedziele i Swieta BCOPW jest zamkniety.

Uzytkownicy mogg korzysta¢ z pomieszczen Centrum na podstawie potwierdzonego
zapotrzebowania na korzystanie z zasobéw BCOPW (zatacznik nr 2). Uzytkownicy ubiegajgcy sig o
udostepnienie lokalu uzgadniajg z obstuga BCOPW termin i dostepnos¢ jego uzyczenia,
po czym sktadajg zapotrzebowanie:

1) Ztozenie zapotrzebowania nie jest jednoznaczne z rezerwacjg. Przyznanie rezerwacji
w odpowiedzi na ztozone zapotrzebowanie ma forme pisemna (moze zosta¢ przekazane
mailowo) i dokonywane jest przez obstuge BCOPW.

2) Wszelkie propozycje zmiany terminow spotkan wymagajg uprzedniego zgtoszenia. Nowe
terminy zatwierdza obstuga BCOPW.

3) Kazdy Uzytkownik ma mozliwos¢ korzystania z pomieszczen BCOPW w zwigzku
z cyklicznymi spotkaniami w wymiarze do 3 godzin kazdorazowo, jednakie nie wigcej niz
8 godzin w miesigcu.

Uzytkownicy s3 zobowigzani do przestrzegania podanych w zapotrzebowaniu godzin spotkania
(zarezerwowany czas obejmuje okres przygotowania pomieszczenia oraz sprzatania po odbytym
spotkaniu). Uzytkownicy zobowigzani sg takze do $cislego przestrzegania godzin otwarcia BCOPW.

Uzytkownik korzystajacy z lokalu ma obowigzek pozostawic lokal w takim stanie, w jakim zostat mu
udostepniony.

W przypadku rezygnacji z rezerwacji lokalu przez Uzytkownika, jest on zobowigzany
do niezwlocznego powiadomienia o tym obstugi BCOPW najp6iniej dwa dni robocze przed
umowionym spotkaniem.

Fakt odbycia spotkania jest kazdorazowo dokumentowany wpisem do rejestru spotkan
i potwierdzony przez przedstawiciela Uzytkownika, odpowiedzialnego za wydarzenie oraz obstuge
BCOPW. Brak wpiséw swiadczy o niewykorzystaniu rezerwacji. W przypadku Uzytkownikow
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korzystajgcych z pomieszczern BCOPW cyklicznie, dwukrotna niezgtoszona wczeéniej nieobecnosc
w ustalonym terminie lub dwukrotny brak wpisow w rejestrze spotkan oznacza rezygnacje
z rezerwacji. Uzytkownicy, ktorzy nie poinformuja BCOPW o odwotaniu rezerwacji (dwie
niezgtoszone nieobecnosci w ciggu roku), moga zostaé zawieszeni lub ograniczeni w mozliwosci
korzystania z zasobow BCOPW przez okres kolejnych 6 miesiecy.

Ze sprzetu BCOPW udostepnianego Uzytkownikom moga korzystaé wytgcznie osoby wskazane
przez Uzytkownika w dokumencie pn. Zapotrzebowanie na korzystanie z zasobéw BCOPW

(zatacznik nr 2)

Sprzet multimedialny oraz zewnetrzny system wystawienniczy jest udostepniany na podstawie
zapotrzebowania na korzystanie z zasobow BCOPW (zatacznik nr 2)

Udostepniony sprzet moze by¢ uzywany tylko do celéw zwigzanych z dziatalnoécia Uzytkownika
i tylko na terenie BCOPW. Wynoszenie sprzetow, bez uzgodnienia z obstugg BCOPW jest
niedozwolone. Korzystanie ze sprzetu BCOPW w celach prywatnych jest niedozwolone.

Uiytkownik ma obowigzek zda¢ udostepniony sprzet w terminie zadeklarowanym
w zapotrzebowaniu. Niezdanie sprzetu w terminie lub korzystanie z zasobdw BCOPW niezgodnie
z przeznaczeniem upowaznia BCOPW do ograniczenia zakresu wspotpracy z Uzytkownikiem (w tym
odmowy $wiadczenia konkretnej pomocy/wypozyczenia sprzetu na okres 6 miesiecy), moze
réwniez stanowi¢ podstawe do rozwigzania Umowy o wspofpracy.

Uzytkownik zobowigzany jest oddac sprzet, z ktorego korzystat, w stanie niepogorszonym oraz
w pierwotnej konfiguracji i ponosi petng odpowiedzialnosé, réwniez finansowa, za szkody powstate
w czasie dysponowania nim. Przejecie materialnej odpowiedzialnosci za powierzony sprzet
dokumentowane jest drukiem zapotrzebowania (zat. nr. 2). W wypadku uszkodzenia lub utraty
powierzonego sprzetu, Uzytkownik zobowigzany jest do naprawy, wymiany lub zwrotu
rownowartosci powierzonego sprzetu w terminie uzgodnionym z obstuga BCOPW. Uzytkownik
pokrywa koszty zwigzane z naprawa lub wymiang zepsutego sprzetu.

W zwigzku z pkt. 3 ppkt. 2, 3 Regulaminu udostepnienie adresu BCOPW - ul. Gdarnska 5, 85-005
Bydgoszcz — jako adresu korespondencyjnego organizacji oraz jako adresu siedziby organizacji na
cele rejestracji w KRS lub rejestrze Prezydenta Miasta Bydgoszczy na podstawie Porozumienia dot.
uzyczenia adresu korespondencyjnego i/lub adresu rejestrowego (zatgcznik nr 3).

W zwigzku z uzyczeniem adresu BCOPW jako adresu korespondencyjnego organizacji pozarzadowej
pracownicy BCOPW odhierajg poczte nierejestrowa kierowang do Uzytkownika. Korespondencja
umieszczana jest w skrytce pocztowej danego Uzytkownika.

Zabrania sie podawania numerdw telefonu BCOPW jako numerdw kontaktowych do organizacji.

Jedna organizacja pozarzadowa korzysta¢ moze z jednej szafki zamykanej na klucz o wymiarach
47x48 cm. Za przedmioty pozostawione w szafce zarzadzajagcy BCOPW nie ponoszg
odpowiedzialnosci. Szafka udostepniana jest na podstawie zapotrzebowania na szafke BCOPW

(zatgcznik nr 4).

Zabrania sie przechowywania i pozostawiania w przestrzeniach BCOPW przedmiotéw nalezacych do
Uzytkownika. Po zakonczeniu korzystania z zasobow BCOPW Uzytkownik niezwlocznie zahiera
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przedmioty nalezace do niego. Za wszelkie pozostawione przedmioty zarzgdzajagcy BCOPW nie
ponoszg odpowiedzialnosci.

Po rozwigzaniu lub zakonczeniu wspodtpracy z BCOPW Uzytkownik zobowigzany jest do zabrania
wszelkich przedmiotéw nalezgcych do niego, przekazania opréznionej szafki wraz z kluczem, klucza
do skrytki pocztowej w terminie 2 dni roboczych. W przypadku nie zastosowania sig do tego
wymogu, w terminie 10 dni roboczych od zakoriczenia wspétpracy lub braku podpisanej Umowy o
wspotpracy na nowy rok, przedmioty pozostawione przez Uzytkownika zostang dostarczone na
adres siedziby Uzytkownika na jego koszt.

Uzytkownik, ktoéry korzystat z adresu BCOPW jako: adresu korespondencyjnego/adresu
rejestrowego (adresu siedziby), w wypadku zakorczenia wspétpracy z BCOPW ma obowigzek
powiadomi¢ o zmianie adresu wilasciwe urzedy, instytucje i osoby, z ktdrymi wspotpracowat.

Kalendarz wydarzen w BCOPW jest upubliczniony w siedzibie BCOPW oraz na stronie
www.bcopw.pl.

Osoby korzystajgce z BCOPW sg zobowigzane do:

1) przestrzegania przepisow wtasciwych dla pomieszczen uzytecznosci publiczne;j,
w szczegélnosci ogélnej instrukcji BHP i PPOZ;

2) podporzadkowania sie zaleceniom obstugi BCOPW;
3) przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego;

4) prowadzenia dziafalnosci w sposdb niezakidcajacy spotkan innych Uzytkownikéw oraz
obstugi BCOPW (np. hatas, poruszanie sie po lokalu w czesciach nieudostepnionych
Uzytkownikowi itp.);

5) pozostawienia udostepnionych pomieszczen po zakofczeniu spotkania w takim samym
stanie, w jakim je zastat w chwili rozpoczecia spotkania, pod rygorem poniesienia kosztow
przywrocenia pomieszczenia do stanu pierwotnego;

6) prowadzenia spotkan i dziatalnosci w oparciu o katalog zadan pozytku publicznego;

7) niekorzystania z zasobéw BCOPW w celu prowadzenia dziatan zwigzanych z polityka lub
agitacjg polityczna (w jakiejkolwiek formule), a takze z dziatarn o charakterze religijnym
i komercyjnym.

8) w przypadku przeprowadzenia zbidrek publicznych na terenie BCOPW organizacja
zobowigzana jest do uzyskania stosownej zgody od kierownika urzedu, tj. Prezydenta
Miasta Bydgoszczy we wiasnym zakresie.

Organizacje korzystajace ze wsparcia BCOPW s3 zobligowane do umieszczenia w swoich
materiatach promocyjnych logotypu BCOPW pobranego ze strony www.bcopw.pl.

Na terenie BCOPW obowigzuje zakaz palenia, spozywania napojow alkoholowych i zazywania
substancji psychoaktywnych. Zabrania sie wstepu osobom nietrzezwym i bedgcym w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub $rodkéw psychoaktywnych. W wypadku uzasadnionego
podejrzenia powyzszej sytuacji obstuga BCOPW moze wezwac przedstawiciela Uzytkownika do
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przestrzegania zapisow Regulaminu, poprosi¢ o opuszczenie pomieszczenn BCOPW oraz wezwac

policje lub straz miejska.

29. Pomieszczenia BCOPW s3 monitorowane. Monitorowane pomieszczenia sg oznaczone informacja

0 monitoringu.
30. W konsekwencji niestosowania sie do zapisow niniejszego Regulaminu, obstuga BCOPW moze:

1) ograniczy¢ zakres wspotpracy z Uzytkownikiem (m.in. odmowa $wiadczenia ustugi, co do
ktdrej wystagpity uchybienia) lub czasowo zawiesi¢ wspotprace,

2) rozwigza¢ Umowe o wspotpracy w trybie natychmiastowym.

31. W sprawach, ktére regulaminem nie zostaty ustalone, zasady korzystania z zasobdéw BCOPW ustala
Koordynator Zespotu ds. Wspierania Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu.

Zatgczniki:

1. Umowa o wspdtpracy

2. Zapotrzebowanie na korzystanie z zasobow BCOPW

3. Porozumienie dot. uzyczenia adresu korespondencyjnego i/lub adresu rejestrowego.
4. Zapotrzebowanie na szafke BCOPW







Zatacznik nr 1

do REGULAMINU

BYDGOSKIEGO CENTRUM ORGANIZACJI
POZARZADOWYCH | WOLONTARIATU

UMOWA O WSPOLPRACY NR ............... /BCOPW/..........
zawarta dnia ..o w Bydgoszczy pomiedzy:
............................................................................................................................. zsiedziba W oo
PIEY. Ulssmmmmnmimsanisisammsnsiss zarejestrowang(-ym) w KRS/ rejestrze prowadzonym
2 T e Lhod NUMEIeM susmmnmaanammsnans reprezentowang(-ym) przez:

zwang(-ym) dalej Uzytkownikiem

a

Miastem Bydgoszcz — Bydgoskim Centrum Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu, zwanym dalej
BCOPW, reprezentowanym przez Koordynatora Zespotu ds. Wspierania Organizacji Pozarzgdowych
i Wolontariatu (ZWO).

§1
1. Przedmiotem Umowy jest okreslenie zasad wspotpracy oraz uzyczenia zasobdw BCOPW na potrzeby
statutowej dziatalnosci Uzytkownika.
2. Zasoby BCOPW Uzytkownik zobowigzuje sie wykorzystywac jedynie na potrzeby swojej statutowej
dziatalnosci oraz zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Bydgoskiego Centrum Organizacji
Pozarzadowych i Wolontariatu przyjetym Zarzadzeniem nr 524/2018 Prezydenta Miasta Bydgoszczy
z dnia 12 wrzesnia 2018 r. z pdzn. zm.

1. Umowa zawarta zostaje na czas okreslony do ...,
2. Strony zachowujg prawo do wczesniejszego wypowiedzenia umowy z zachowaniem miesiecznego

terminu wypowiedzenia.
3. BCOPW ma prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania terminu
wypowiedzenia, w przypadkach okreslonych w umowie oraz w Regulaminie Organizacyjnym

Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu.

§3
1. Uzytkownik odpowiada za powierzony lokal oraz sprzet, a takie za jego zwrot w stanie
niepogorszonym oraz w terminie okreslonym w wypetnionym zapotrzebowaniu.
2. Uzytkownik nie ma prawa do odstgpienia udostepnionych mu zasobéw osobom trzecim.

§4
Uzytkownik zobowigzuje sie do niezwiocznego informowania o zmianach skfadu organow
reprezentujgcych organizacje oraz uaktualniania swoich danych kontaktowych.

'niepotrzebne skresli¢

§5



Uzytkownik zobligowany jest do umieszczenia w swoich materiatach promocyjnych informacji, ze
korzysta z bezptatnego wsparcia Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu
oraz do umieszczenia logotypu pobranego ze strony www.bcopw.pl.

§6
Uzytkownik osSwiadcza, ze zapoznat sie z Regulaminem Organizacyjnym Bydgoskiego Centrum
Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu i zobowigzuje sie do jego przestrzegania pod rygorem
rozwigzania umowy w trybie, o ktérym mowa w §2 ust. 3.

§7
Uzytkownik oswiadcza, ze zapoznat sie z klauzulg informacyjng RODO stanowigcg zatacznik do
niniejszej Umowy.

§8
BCOPW zastrzega sobie, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, prawo do jednostronnej
modyfikacji rodzaju oraz ilosci uzyczanych Uiytkownikowi zasobdw oraz terminow ich przekazania
i zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie Uzytkownika.

§9
W przypadku nieprzestrzegania Umowy przez Uzytkownika, BCOPW ma prawo rozwigza¢ Umowe,
powiadamiajac Uzytkownika o tym fakcie na pismie.

§10
Osoba reprezentujgca BCOPW moze wezwac Uzytkownika do przedtozenia dodatkowej dokumentacji
zwigzanej z dziatalnoscig Uzytkownika.

§11
Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§12
Zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa, stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne
obowigzujgce przepisy.

Koordynator ZWO Uzytkownik (czytelnie imie, nazwisko)
nr telefonu
adres e-mail
Zataczniki:
1. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
O -
BN s e T A TR S s TN



Zatacznik nr 2

do REGULAMINU

BYDGOSKIEGO CENTRUM ORGANIZACJI
POZARZADOWYCH | WOLONTARIATU

ZAPOTRZEBOWANIE NA KORZYSTANIE Z ZASOBOW BCOPW
w ramach Umowy o Wspétpracy z BCOPWnr ... /BCOPWY/................

1. Petna nazwa Uzytkownika, czytelnie (moze by¢ pieczec):

2. Miejsce wydarzenia (jezeli w BCOPW = 0F SQI), vvovovveveeeoeooooeoeoooooooeooo

3. Nazwa wydarzenia .....cocooveeeveennn..

4. Krotki opis Wydarzenia c........oooovoeooeeeeoooo

5. Termin (y) wydarzenia z uwzglednieniem czasu na przygotowanie i posprzatanie pomieszczen przez Uzytkownika:
a) jednNOrazoOWeEgO ...cvveeeercee e
(data) {godz. rezerwacji sali od...do...) (godz. spotkania od...do...)
b) cyklicznego:
{daty)
(godz. rezerwacji sali od...do...) (godz. spotkari od...do...)
6. Spotkanie ma charakter otwarty/zamkniety (wiasciwe podkreslic).
7. Orientacyjna liczba 0s6b bioracych udziat w wydarzeniu:

8. Uzytkownik zgtasza zapotrzebowanie na sprzet: ...

9. Uzytkownik zgtasza zapotrzebowanie na wsparcie techniczne
10. Uzytkownik oswiadcza, ze zapoznat sie z Regulaminem Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu.

12. Uzytkownik oswiadcza, ie zapoznat sie z klauzulg informacyjng RODO Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzagdowych
i Wolontariatu

13. Osoba odpowiedzialna za organizacje wydarzenia oraz powierzony sprzet:
(imig, nozwisko, telefon kontaktowy, e-mail)
Za Uzytkownika: Za BCOPW:
{czytelne imie nazwisko oraz data) (data i podpis przyjmujgcego)

Potwierdzam rezerwacje
i przyznaje sale/sprzet

(data i podpis)



Kwituje odbior sprzetu:

nazwa organizacji

Podpis osoby odpowiedzialnej
za powierzony sprzet

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z zasadami korzystania z Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych
i Wolontariatu w oparciu o obowigzujace wskazania dotyczace zasad bezpieczenstwa i ograniczen w stanie epidemii
COVID-19 i zobowigzuje sie do ich bezwzglednego przestrzegania.

Data Podpis



Zatacznik nr 3

do REGULAMINU

BYDGOSKIEGO CENTRUM ORGANIZACII
POZARZADOWYCH | WOLONTARIATU

Porozumienie

dot. uzyczenia adresu korespondencyjnego i/lub adresu rejestrowego*

FAWaTE W seamunnassmrmmans w Bydgoszczy pomiedzy:

Miastem Bydgoszcz — Bydgoskim Centrum Organizacji Pozarzadowych i Wolontariatu, reprezentowanym
przez Koordynatora Zespotu ds. Wspierania Organizacji Pozarzgdowych i Wolontariatu (ZWQ), zwanym dalej

BCOPW

a

Z SIEAZIDG W vt et PIZY UL oottt et et et et et e e ,
wypetnic jesli dotyczy

R P R OV L O N A NN D20 T s sommimsssms s nrvm 64555 5500 65,5 58 54507 0§47 0% 8 S5 S R 3 4 8 Y0 A B S S S 0 ,

wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego/innego rejestru/ewidencji publicznej* pod numerem

wypetnic jesli dotyczy

zwanym dalej Uzytkownikiem.
§1

Przedmiotem Porozumienia jest nieodpfatne udostepnienie Uzytkownikowi mozliwosci wskazania adresu
BCOPW, tj. ul. Gdanska 5, 85-005 Bydgoszcz, jako adresu korespondencyjnego Uzytkownika i/lub adresu jego
siedziby — jako adresu rejestrowego wskazanego we wniosku o wpis w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub
ewidencji stowarzyszen zwyktych*.

§2

1. Strony zgodnie oswiadczaja, ze w zwigzku z udostepnieniem adresu
korespondencyjnego/rejestrowego®, o ktorym mowa w § 1, nie nastepuje powierzenie Uzytkownikowi
jakichkolwiek sktadnikéw majgtkowych BCOPW.

2. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, e w zwigzku z udostepnieniem  adresu
korespondencyjnego/rejestrowego*®, o ktérym mowa w § 1, obstuga BCOPW nie jest zobowigzana ani
uprawniona do dokonywania w imieniu lub na rzecz Uzytkownika jakichkolwiek czynnosci zwigzanych
z jego funkcjonowaniem, w szczegdlnosci dotyczy to odbierania wymagajgcej potwierdzenia odbioru
korespondencji kierowanej do Uzytkownika oraz przechowywania jakichkolwiek przedmiotow
nalezacych do Uzytkownika, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W zwigzku z zawarciem niniejszego Porozumienia, Uzytkownikowi udostepniona zostanie skrytka
pocztowa Nnr............. Do skrzynki odktadana bedzie korespondencja kierowana do Uzytkownika,

® P
niepotrzebne skresli¢



na przedmiotowy adres, niewymagajaca potwierdzenia odbioru przez Uzytkownika oraz zawiadomienia
o nadejsciu przesytki pocztowej, ktdrej nie mozna byto doreczy¢ adresatowi bezposrednio (awizo).

4. Na Uzytkowniku (adresacie) spoczywa obowigzek poinformowania nadawcow o sposobie
prawidtowego adresowania przesytek w nastepujacy sposaob:

BYDGOSKIE CENTRUM ORGANIZACII POZARZADOWYCH | WOLONTARIATU
NAZWA ADRESATA (NAZWA ORGANIZAC)I POZARZADOWEJ)

ul. Gdanska 5, 85-005 Bydgoszcz

skr. poczt. nr ........

5. Uzytkownik kwituje odbidr klucza do skrzynki pocztowej, o ktorej mowa w ust. 3 oraz zobowigzuje sie
co najmniej raz w tygodniu odbiera¢ korespondencje.

6. W przypadku zakoriczenia wspotpracy z BCOPW w zakresie objetym niniejszym Porozumieniem,
Uzytkownik ma obowigzek powiadomienia wilasciwych urzedéw, instytucji i oséh, z ktorymi
wspotpracowat o zmianie adresu korespondencyjnego oraz zobowigzany jest do zwrotu klucza do skrytki
pocztowej w terminie 2 dni roboczych.

§3

Porozumienie moze zostaé zawarte pod warunkiem zawarcia Umowy o wspotpracy z Miastem Bydgoszcz —
Bydgoskim Centrum Organizacji Pozarzgdowych i Wolontariatu tylko na czas jej obowigzywania.

§4

Kazda ze stron ma prawo wypowiedzie¢ Porozumienie z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowiedzenia poprzez przekazanie drugiej stronie pisemnego oswiadczenia.

§5

W przypadku nieprzestrzegania niniejszego Porozumienia lub naruszenia przez Uzytkownika zasad
wymienionych w Regulaminie Organizacyjnym Bydgoskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych

i Wolontariatu, przyjetego Zarzadzeniem nr 524/2018 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia
12 wrzesnia 2018 r. z pdin. zm., BCOPW ma prawo w kazdym czasie wypowiedzie¢ Porozumienie,

powiadamiajgc o tym fakcie na pismie, bez zachowania okresu wypowiedzenia.
§6

Zmiana warunkow Porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej.
§7

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Porozumieniem stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§8

Porozumienie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Koordynator ZWO Uzytkownik



Zatgcznik nr 4

do REGULAMINU

BYDGOSKIEGO CENTRUM ORGANIZACII
POZARZADOWYCH | WOLONTARIATU

ZAPOTRZEBOWANIE NA SZAFKE BCOPW

W ramach umowy 0 WSPOIPFracy Nr .......o.eevveeeeeeevooo

Podpis osoby upowaznione;

Kwituje odbior klucza do szafki BCOPW nr

Podpis osoby upowaznionej






